Dear ____________________________________(name of parent or guardian):

I am writing to let you know that _________________________(student) had a very successful day in class today.  He/She worked well and demonstrated a good understanding of the material. Please ask him to tell you about ____________________ (topic). 

Yours truly,


[Teacher’s Name]

[Teacher’s email]

[Teacher’s number]

Estimado/Estimada______________________________(name of parent or guardian):

Le escribo para informarle que _________________________(student) tuvo un día muy exitoso en clase hoy.  El/Ella trabajó muy bien y demostró un buen entendimiento de la materia que estamos estudiando.  Por favor pídale que le cuente sobre _______________________(topic).

Sinceramente, 

[Teacher’s Name]

[Teacher’s email]

[Teacher’s number]

Cher/Chère __________________________________ (name of parent or guardian):

Je vous écris pour vous informer que _______________________________ (male student) a bien reussi en classe aujourd’hui. Il/Elle a bien travaillé et a montré qu’il comprend bien le sujet. Veuillez lui demander de vous parler de ___________________________ (topic).

Avec mes sentiments les plus sinceres,  

[Teacher’s Name]

[Teacher’s email]

[Teacher’s number]

Cher/Chere _____________________________________ (name of parent or guardian):

Je vous ecris pour vous informer que _______________________________ (female student) a bien reussi en classe aujourd’hui. Elle a bien travaille et elle a montre qu’elle comprend bien le sujet. Veuillez lui demander de vous parler de ___________________________ (topic).

Avec mes sentiments les plus sinceres,  

[Teacher’s Name]

[Teacher’s email]

[Teacher’s number]

